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SAISIR UN DOCUMENT
DANS L’ESPACE DE COLLECTE D’ABI0DOC

Espace de collecte




Mode opératoire pour saisir un document dans I'espace de collecte
d’ABioDoc

L’espace de collecte est un service fourni par ABioDoc, dans le but de développer une veille
collaborative. Cet espace vous permet de transmettre a ABioDoc des documents (articles, rapports
de stage, vidéos en ligne, références...) que vous soyez auteur, éditeur ou autre.

Dans cet espace de collecte, ABioDoc vous demande les informations de base nécessaires au
traitement du document dans la Biobase (auteur(s), éditeur(s), date...) et les autorisations de
numeérisation (si vous les possédez). On vous conseille aussi de joindre un résumé du document et de

proposer quelques mots-clés.

> Le site d’ABioDoc

Se rendre sur le site : www.abiodoc.com
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http://www.abiodoc.com/

» L'Espace de collecte :
Qui étes-vous ?
La création d’'un compte permet d’enregistrer un brouillon, utile si vous devez interrompre votre

saisie. Cela permet également a ABioDoc de pouvoir vous recontacter facilement.

Si vous avez déja un compte, vous pouvez vous connecter directement.

& DI

personne identifiée dans le réseau de I'AB) et la validation des documents (collectif de relecture ou de production...).
Pour les rapports de stage, ABioDoc doit disposer de I'autorisation de diffusign (en particulier au format numérique) du maitre de stage,
du tuteur pédagogique et du stagiaire.

Le déposant certifie la véracité des informations qu'il transmet, et décharge ABioDoc de toute responsabilité en cas de litige.

1/ Qui étes-vous ?

1.1 Connectez-vous a votre compte

Avant de déposer un document, vous avez la possibilité de vous connecter avec votre compte, ou d'en créer un si vous n'en
possédez pas. Cliquez sur 'un des onglets ci-dessous pour effectuer cette opération.

La création d’'un compte vous permettra d’enregistrer un brouillon de votre dépét, vous donnera également accés aux
autres services d’'ABioDoc, et votre dépét aura plus de chances d’étre traité rapidement.

Connectez-vous a votre compte

Créez-vous un compte

1.2 Ou renseignez des coordonnées minimales

Nom

Structure / Situation

Si toutefois vous ne désirez pas créer de compte, vous pouvez remplir des coordonnées minimales, a
savoir : votre nom, votre email et votre structure ou situation.




Dépot

Titre du document :
Dans un premier temps, nous vous demandons de remplir le titre du document. Il doit étre identique

a celui inscrit sur le document.
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2/ Dépét
Titre du document

» Dépdt du document numérique

¥ Autorisations de diffusion et droits d'auteurs

» Diffusion des documents déposés

*» Mentions obligatoires

* Résumé

» Mots clés

» Théme général du document

Dépbt du document numérique :
Vous avez la possibilité de transmettre un document sous format PDF et/ou un lien URL (vidéo par

exemple).
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2/ Dépét
Titre du document

wDépdt du document numérigue

Déposez votre fichier pdf sur I'espace de collecte

Parcouwrir... || Aucun fichier sélectionné. Transférer

Les fichiers doivent peser moins de 8 Mo, 1‘

Extensions autorisées : pdf.

Et/Qu indiquez une url pour y accéder

N’oubliez pas de cliquer sur « Transférer » aprés avoir sélectionné votre document.




Autorisation de diffusion et droits d’auteurs :
Cette partie est trés importante pour ABioDoc, les droits doivent vraiment étre détenus.

Vous devez cocher si vous étes : auteur, co-auteur, éditeur du document, ou ni I'un ni I'autre. Vous
avez la possibilité de sélectionner plusieurs choix selon votre statut.

2/ Dépét
Titre du document

» Dép6t du document numérique

» Autorisations de diffusion et droits d'auteurs

Le document que vous déposez ne pourra étre accessible par téléchargement depuis la Biobase que si ABioDoc dispose de
tous les droits d'auteurs (auteurs et éditeurs). ABioDoc effectuera une photocopie du document afin de le rendre a
minima disponible en consultation sur place.

Légitimité des droits

[ Je suis 'auteur du document
[ Je suis co-auteur du document
[71Je suis éditeur du document

[71Je ne suis ni I'auteur ni I'éditeur du document

Une fois votre/vos statut(s) sélectionné(s), les droits associés apparaissent. A vous de cocher ceux
gue vous possedez.

2/ Dépét
Titre du document

» Dépét du document numérique

~ Autorisations de diffusion et droits d'auteurs

Le document que vous déposez ne pourra étre accessible par téléchargement depuis la Biobase que si ABioDoc dispose de
tous les droits d'auteurs et &di ABioDoc une p pie du afin de le rendre a
minima disponible en consultation sur place.

Légitimité des droits Auteur - Cochez uniquement si vous avez les droits

[¥] Je suis I'auteur du document B ifie que je dispose de mes droits d'auteurs et des

droits de diffusion pour

5 ture(s) éditrice(s) du
[71Je suis co-auteur du document 8 8
document

Je suis éditeur du document

[71Je ne suis ni I'auteur ni I'éditeur du document

Editeur -Cochez si vous avez les droi

Esi

posséde également les droits pour la ou les autres structures

locument posséde plusieurs éditeurs, je certifie que je




Diffusion des documents déposés

INFO : Cette partie ne vous concerne gue si vous avez des droits sur le document

Selon les droits que vous avez sur le document, vous devez cocher les autorisations de diffusion de

celui-ci.
Si vous cochez « autorisation totale de diffusion », les cases en dessous se griseront car cette
premiere autorisation regroupe les 4 du dessous.

2/ Dépot
Titre du document

» Dépét du document numérique

* Autorisations de diffusion et droits d'auteurs

Cette partie ne vous concerne que si vous avez des droits sur le document.

[ Autorisation totale de diffusion

pour 'ensemble des supperts papier et numériques (pdf depuis la Biobase)

Ou autorisation partielle, précisez ci-dessous

Diffusion papier Diffusion numérique
[TJ Prét du document pdf imprimé [T Lien internet
autarisation de préter le document autorisation d'indiquer le lien dans la Biohase

[T] Photocopies du document pdfimprimé [ Pdf
autorisation de photocopier le document, Accés au document (gratuit ou payant)

selon la réglementation en vigueur

Si vous n’avez que des autorisation partielles, vous devez cocher celle(s) que vous possedez.




Mentions obligatoires
Dans cette partie, les items sont tous précochés. Vous avez toutefois la possibilité de décocher une
ou plusieurs cases si I'information n’est pas présente dans le document. Les champs libres a droite
deviennent blanc et vous pouvez entrer les informations.
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r LATIUSION 0€S 00CUMents aeposes

Ces mentions sont obligatoires pour permettre 3 ABioDoc d'indexer votre document mais elles sont peut-&
clairement dans le document

Date de parution Sinon renseignez ci-dessous:
Déja précisée dans le document

Par ex, 12/2017
Auteur(s)
Déja précisé(s) dans le document C Prénom

Editeur(s)
Déja précisé(s) dans le document

Séparez plusieurs éditeurs par un point-virgulé ()

Le document est en Frangais
@ Oui
© Non

Indiquez le titre tpdduit
Le document est payant
@ Non

© Oui Prix du document en €

Exemple si dessous pour la date de parution :

1 - Décochez
2 —Un champ libre apparait

précisée dans le document

¥ D&ja précisé(s) dans le document

Editeur(s)
¥ Déjé précisé(s) dans le document

Le document est en Francais
& Oui
Non

Indiquez le tire tradut

Le document est payant

& Non

Prix du document en €




Résumé

Concernant le résumé, vous pouvez autoriser ou non ABioDoc a le modifier. Indiquez la langue du
résumé si elle est différente du Frangais.

Vous devez cocher « je fournis un résumé en francais » pour que la partie grisée devienne blanche,
avant de rentrer votre résumé.

+Résumé

La présence d'un résumé EN FRANCAIS, et comptant entre 500 et 2000 caractéres, facilitera son utilisation par ABioDoc et
permettra son utilisation dans les outils d= diffusion (Bit i Emati

P 3 )

ABioDoc se réserve le droit de mogdifier tout ou partie du résumé.

Résumé en francais Résumé en anglais Résumé dans une autre langue
[T rautarise ABioDo¢E le reprendre en [7] rautarise ABioDac i le reprendre pour
entier ou en partie T'utiliser ultérieurement dans une base de . pro r un résumé en frangais oi-

données en anglais (ex: Organic Eprints) ..o 0

[71)e fournis un résumé en frangais
Vous pouvez fournir un résumé en francais si celui présent dans le document est trop long ou ne vous canvient pas, s'il est dans une autre
langue, ou s'il n’en existe pas.

Quelques consignes :

Pas de résumé polémique ou injurieux / Présenter le qui, quoi, comment, oii, pourquoi / Présenter les principaux résultats / Se limiter &
ce qui est présent dans le document, sans extrapoler / Qu'est-ce qui est bio ?

Mombre de caractéres limités 3 2000. Reste: 2000 | 

Dans I'idéal, un résumé contient entre 500 et 2 000 caractéres. Nous avons instauré un décompte en
bas du cadre.

Ceci ne vous empéche pas de rentrer un résumé supérieur a 2 000 caractéres, mais il sera
automatiquement modifié par I'équipe d’ABioDoc avant sa publication dans la Biobase.




Mots clés

Pour le choix des mots clés, vous étes guidé selon différentes catégories. Certaines catégories sont
sous forme de menu déroulant, il vous suffit de cliquer sur le « + » pour voir les propositions. Ce « + »
devient un « - ».

L e Vous avez tout de méme un champ libre a la

* Mentians obligatoires

fin.

» Résumé

~Mots clés

Mots clés principaux

Type de document

Catégorie de document
Zone géographique ) Recherche - Essai - Expérimentation
© Témoignage
Hlevage © Technique
Production végétale /EriR
(0 Reférences technico-écanomiques
Filiére © Autre

Mode de production

Systéme de production

tres thématiques

A
&

Environnement
/| Energie renouvelable
[l Méthanisation
[T Energie éolienne
[T Energie solaire
[T mutres énergies

[ péveloppement rural
[Ctenttoire
[T 1ype d'agricutture
[T réglementation
[ palitique agricale
22 [ qualité
3 Autonomie

Mots clés libres

Theme général du document
Le théme général du document reprend le thésaurus établi par ABioDoc. Dans le méme esprit que les
mots clés, vous avez un menu déroulant accessible via le « + ».

& e

* Mentions obligatoires

»Résumé

* Mots dés

~Théme général du document

Le théme général correspond au plan de classement physique du document. Choisissez la thématique qui caractérise le mieux
votre document.

Théme général du document
#2 O Production Animale

7 Production Végétale

archés

cologie et ruralité

ie professionnelle

7 Recherche et Systeme Spécifique

Pour ces deux dernieres rubriques, remplissez-les comme bon vous semble. Il n’y a aucune
obligation, notamment si vous hésitez entre les différents mots clés/thémes.

Pour terminer votre saisie de document, cliquez sur « valider votre dépot ». Une page récapitulative
apparait. Validez a nouveau ou modifier si vous observez une erreur. Aprées cette deuxieme validation,
votre document est envoyé a ABioDoc. Il sera traité et publié, sauf si le document transmis existe déja
dans la Biobase.




